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CULRA

s  Leabharlann Naisitinta na hEireann (NLI) leabharlann taifid na hEireann. Bunaiodh NLI
in 1877 agus rinneadh institidid fhéinrialaitheach cultuir di an 3 Bealtaine 2005 faoin Acht
um Fhorais Chultuir Naisiunta, 1997, le Bord agus Stiturthoéir a fheidhmionn faoi rialachas
foriomlan an Bhoird. Ta an Bord, ar a bhfuil cathaoirleach agus 11 ghnathchomhalta,
freagrach don Aire Culttir, Cumarsaide agus Spéirt. Fostaionn an Leabharlann tuairim is
130 ball foirne a oibrionn chun cuig thosaiocht faoinar straitéis reatha a bhaint amach, is
iad sin, bailiichdn, cosaint, nochtadh, rannphairtiocht agus nualaiocht.

Comhroinneann an NLI scéal na hEireann leis an domhan trina mbailitichdin uathula.
Tugaimid aire do bhreis is dhda mhillitn déag earra, lena gcuimsitear leabhair,
[dmhscribhinni, nuachtain, grianghraif, priontai, léarscaileanna, liniochtai, d&bhar
gearrshaolach, ceol agus meain dhigiteacha. T4 suiomhanna na Leabharlainne i mBaile
Atha Cliath, agus an Chartlann Naisiinta Ghrianghrafaddireachta i mBarra an Teampaill
san aireamh, oscailte agus saor in aisce ddibh siid ar mian leo féachaint ar na bailitchdin
agus iad a fhiosru - tri sheomrai |éitheoireachta ar tarraingti cuairteora astu féin iad, tri
thaispedntais shaibhre éagsula agus tri chlar poibli gniomhach. T3 tuilleadh eolais ar fail
ag: Eolas| Leabharlann Ndisiiinta na hEireann

AN ROL

Is é Cantéir Leabharlainne Grad 3 an grad Cuntéir Leabharlainne leibhéal iontrala i
Leabharlann Naisiinta na hEireann agus is cuid de na foirne solathra seirbhisi agus
bainistiochta bailitchain laistigh den NLI iad. Ag obair chun tacu le solathar seirbhisi poibli
trathula, éifeachtacha agus éifeachtula san NLI agus le bainistiocht Bhailitichain Fhoilsithe
agus Speisialta an NLI, cuireann Cuntéiri Leabharlainne Grad 3 dualgais thdbhachtacha i
gerich. Airitear ar phriomhfheidhm an réil abhair a aisghabhdil lena n-Usdid inar seomrai
léitheoireachta poibli; prdisedil fhisicidil abhar leabharlainne; cinamh a thabhairt le
tascanna caomhnaithe amhail athchéiriocht; agus sonrai sheallchais na Leabharlainne a
nuashonru.

Is gné rithabhachtach de rél Cuntdir Leabharlainne Grad 3 i an laimhseail [dimhe. Ni
hamhdin go mbionn an t-abhar a ldimhsedlann daoine go laethuil éagsuil 6 thaobh méide
agus meachain de, ach ta cuid mhor den bhailiichdn sobhriste freisin agus ni mér é a
laimhseail go ciramach. Airitear leis na bailitichain leabhair, sraitheanna agus nuachtdin
(c6ip chrua agus micreascanndn araon); bailidchain ldmhscribhinni atd stordilte i mboscai
cartlainne, léarscéileanna médra ceangailte agus mireanna thar a bheith mora eile agus
bailiuchdin ghrianghrafaddireachta agus amhairc. Beidh ar Chantairi Leabharlainne Grad
3 dbhar bailidchain a aistriu laistigh de limistéir storala bailiuchdin agus eatarthu agus idir
foirgnimh an NLI agus limistéir stérala lasmuigh den |athair; sortail, pacdil, ardd agus
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seilfeanna a chur ag baint Usaid as raon tralai agus trealamh leabharlainne eile. Ni mér go

mbeidh sealbhdir an phoist laninnidil agus in ann na dualgais a bhaineann leis an bpost a

chomhlionadh; cuirfear oilidint ar laimhsiu sabhailte ar fail.

DUALGAIS AGUS FREAGRACHTAI

Beidh na nithe seo a leanas i measc dhualgais an iarrataséra rathuil:

Seirbhis ardchaighdedin do chustaiméiri a sholathar chuig seomrai léitheoireachta
na Leabharlainne;

Abhar amhail leabhair, tréimhseachdin, micreascannain agus lamhscribhinni agus
bailidchdin amhairc a aisghabhail 6 limistéir stérala lena n-Usaid i seomrai
|éitheoireachta poibli na Leabharlainne;

Abhair a chur ar ais ar sheilfeanna tar éis Usaide;

Clinamh a thabhairt le hullmhu abhair le haghaidh aistrithe chuig stéras lasmuigh
den lathair agus abhar a aisghabhail agus a thabhairt ar ais 6 stéras lasmuigh den
lathair;

Abhar a bhogadh laistigh d’fhoirgnimh an NLI agus eatarthu;

Cabhru le léitheoiri le husaid trealaimh amhail micreascannain, céipealaithe agus
printéiri;

Tacaiocht a thabhairt do thionscadail agus do chldir chdram agus chaomhnu
bailiuchdin, bogadh bailiichain, athchdiriocht, stocaireamh, glanadh agus
seicedlacha seilfeanna san aireamh;

Cunambh a thabhairt do chomhghleacaithe le hobair abhair a fhail, a rochtain agus
a phréisedil, de réir mar is ga, seicedil isteach, lipéadu, codu barra, sonrai a
nuashonru, coiriocht agus seilfeanna san aireamh;

Ag obair leis an gcdras bainistiochta leabharlainne, cataléga leabharlainne agus
diseanna aimsithe;

Is cuid riachtanach den rdl iad dualgais um thrathnéna agus ar an deireadh
seachtaine.

Is treoir ghinearalta don rél ata thuas agus ni cur sios uileghabhdlach é ar na dualgais a

bhaineann leis an rdl nd ar na tascanna a d’fhéadfai a shannadh do rél Cuntéir

Leabharlainne Grad 3.

CAILIOCHTAI, SCILEANNA AGUS TAITHI RIACHTANACH

Bunriachtanais:

Leibhéal 5 den NFQ (Ardteistiméireacht) nd nios airde;

Scileanna cumarsaide agus idirphearsanta den scoth;

Cumas cruthaithe chun oibriu go tapa, go héifeachtuil agus go cruinn;
Cumas réimse tascanna laimhseala laimhe a dhéanamh;

Scileanna cruthaithe oibre foirne;

Taithi léirithe ar sheirbhis do chustaiméiri.
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Riachtanais Inmhianaithe
e Eolas ar chleachtais agus nésanna imeachta leabharlainne;
e Taithi dbhartha don rdl;

PRIOMHCHOINNIOLLACHA SEIRBHISE

TUARASTAL: Is é seo a leanas an scala pa is infheidhme maidir leis an bpost (ratai i
bhfeidhm 6n 1 Lunasa 2025):

Ranniocaiocht Phearsanta Pinsin (RPP)

Beidh feidhm ag scdla pa an PPC i gcds ina bhfuil an ceapai ina statseirbhiseach né ina
sheirbhiseach poibli reatha a ceapadh an 6 Aibrean 1995 né da éis agus a bhfuil sé de
cheangal air ranniocaiocht pinsin phearsanta a dhéanamh. Beidh feidhm aige freisin
maidir le fostaithe buana nua agus fostaithe neamhbhunaithe ar théarma seasta.

€561.10 €589.97 €611.42 €626.74 €643.78 €651.89 €667.86 €683.72
€699.61 €715.60 €731.48 €740.90 €756.26 €775.26* €786.42**

*Is éard is LS| 1 ann nd incrimint fadseirbhise a bhronntar ar dhaoine tar éis déibh 3 bliana
a chur diobh ar an bpointe is airde ar an scdla

**Is éard is LS| 2 ann nd incrimint fadseirbhise a bhronntar ar dhaoine tar éis ddibh 6
bliana a chur diobh ar an bpointe is airde ar an scdla

Gan Ranniocaiocht Phearsanta Pinsin (Gan RPP)

Beidh feidhm ag tuarastal gan RPP (Ranniocaiocht Phearsanta Pinsin) sa chds go bhfuil an
ceapai ina statseirbhiseach nd ina bhfostai sa tseirbhis phoibli a ceapadh roimh an 6
Aibrean 1995 agus nach n-éilitear orthu Ranniocaiocht Phearsanta Pinsin a dhéanamh.

€589.91 €602.09 €617.03 €632.32 €647.73 €655.00 €670.08
€685.18 €700.38 €715.47 €730.53 €746.18*  £€756.70**

*Is éard is LS| 1 ann nd incrimint fadseirbhise a bhronntar ar dhaoine tar éis déibh 3 bliana
a chur diobh ar an bpointe is airde ar an scdla.

**|s éard is LSl 2 ann nd incrimint fadseirbhise a bhronntar ar dhaoine tar éis ddibh 6
bliana a chur diobh ar an bpointe is airde ar an scdla.
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Noéta Tabhachtach

Tiocfaidh an té a cheapfar isteach ar bhun an scdla agus ni dhéanfar aon idirbheartaiocht
maidir le rata an luacha saothair. D’fhéadfai é a athrid 6 am go ham i gcomhréir le beartas
pa an Rialtais.

Ba chodir fios a bheith ag iarrthéiri go bhféadfadh téarmai agus coinniollacha éagsula a
bheith i gceist i gcas duine ata ag fénamh ina statseirbhiseach né ina bhfostai sa tseirbhis
phoibli faoi lathair.

Faoi réir feidhmiochta sasula, féadfar méaduithe aiocigcomhréir leis an mBeartas Rialtais
reatha (féach mir 5.1 den Chomhaontu Cobhsaiochta Seirbhise Poibli 2021-2022 le
haghaidh athruithe le déanai).

Beidh an rata pd a thairgfear inioctha go coicisitil ar bhonn riaraisti de bhun Riomhaistriu
Airgid (RAA) isteach i do rogha cuntais bainc. Ni féidir iocaiocht a dhéanamh go dti go
gcuirfear uimhir IBAN agus BIC ar fail don Aonad Acmhainni Daonna.

Déanfar asbhainti reachtula én tuarastal de réir mar is cui.

Déanfaidh tu comhaontu go bhféadfaidh sé go n-asbhainfear aon ré-iocaiochtai tuarastail
no taistil agus cothaithe 6 iocaiochtai tuarastail atd dlite duit amach anseo, i gcomhréir
leis an Acht um foc P4, 1991. Cuirfear suim na ré-iocaiochta agus sonrai maidir Iéi in iul
duit i scribhinn agus tabharfar fégra seachtaine ar a laghad duit faoin asbhaint ata le
déanamh. Beidh méid na hasbhainte cothrom agus réasunta ag féachaint ar do na
himthosca uile.

Tréimhse
Ceapfar an t-iarrthdir rathuil i bpost buan, faoi réir conradh promhaidh 12 mhi a chriochnu

go rathdil.

Ni chuirtear cosc leis an méid sin sineadh a chur ar an tréimhse phromhaidh sna cuinsi
cui. Le linn na tréimhse promhaidh, d’fhéadfadh an bainisteoir/na bainisteoiri dbhartha
athbhreithnid rialta a dhéanamh ar fheidhmiocht an cheapai lena mheas:

(i) ar fheidhmigh siad go sasuil.

(i) an raibh a n-iompar ginearalta sasuil.

(iii) an oireann siad é thaobh na slainte de, go hairithe i dtaca le saoire bhreoiteachta.

Fostaiocht Sheachtrach

Post lanaimseartha atd i gceist, agus ni cheaddfar don cheapai cleachtadh go
priobhdideach nd aon nasc a bheith acu le haon ghndthas seachtrach a bheadh ag teacht
salach ar a gcuid dualgas oifigiuil, a chuirfeadh as déd bhfeidhmiocht né a chuirfeadh a
macantacht i mbaol.
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Suiomh

Beidh an té a cheapfar ag obair ar dtus in aitreabh Leabharlann Naisiinta na hEireann i
Sraid Chill Dara, Baile Atha Cliath 2, ach féadfar go mbeidh siad ag obair in aon aitreabh
de chuid na Leabharlainne i mBaile Atha Cliath.

Acht um Eagrui Ama Oibre 1997
Beidh feidhm ag téarmai an Achta um Eagri Ama Oibre, 1997, maidir leis an bpost seo, i
gcas inarb iomchui.

Uaireanta Freastail
Socréfar na huaireanta freastail 6 am go ham, ach ni bheidh nios 14 nd 41.25 uair an chloig
comhlan in aghaidh na seachtaine ar an mean (35 uair an chloig glan in aghaidh na
seachtaine) i gceist leo. Is riachtanas don rél obair thrathnéna agus dheireadh seachtaine
ar bhonn uainchlair.

Saoire Bhliantuil

Beidh liuintas saoire bliantuil de 22 |3 in aghaidh na bliana ann, ag ardd go 23 I3 tar éis 5
bliana seirbhise, 24 1& tar éis 10 mbliana seirbhise. Ta an liintas seo faoi réir na
ngndathchoinniollacha maidir le saoire bhliantuil a dheonu agus ta sé bunaithe ar
sheachtain cuig 1a agus ni diritear leis na gnathlaethanta saoire poibli.

Cursai Sldinte

Ni mér d’iarrthéiri ar an bpost, agus do dhuine ar bith i mbun na hoifige, a bheith go
hiomlan innidil agus a bheith in ann tabhairt faoi na dualgais a cheanglaitear leis an oifig,
agus a bheith i mbail sldinte a léireodh ddchulacht réasinach go mbeidh an cumas acu
seirbhis rialta agus éifeachtuil a thabhairt.

Fégra tabhachtach:

Nil sa mhéid thuas ach na priomhchoinniollacha seirbhise agus ni hionann iad agus liosta
uileghabhalach de na téarmai agus coinniollacha fostaiochta uile, a leagfar amach sa
chonradh fostaiochta a chomhaontodfar leis an té a cheapfar.

PROISEAS AN CHOMORTAIS
Conas larratas a Dhéanamh
Ba chaéir d’iarratasdiri coip da gCurriculum Vitae reatha mar aon le litir ghearr spéise (250
focal ar a mhéad) a chur isteach tri riomhphost chuig Aonad Acmhainni Daonna

Leabharlann Naisiinta na hEireann ag careers@nli.ie

Tabhair faoi deara gur chdir na doiciméid uile a bhaineann leis an iarratas a sheoladh
isteach in aon doiciméad PDF amhain.

Déanfar gearrliostu ar iarrthoiri ar bhonn an eolais ata ina n-iarratas. Is iad na hiarrthoiri
atd freagrach as a bheith ar fail le haghaidh agallaimh ag an am agus ar an data sannta.
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Beidh ainm agus sonrai teagmhala beirt mholtdir ag teastdil tar éis an agallaimh.
Forchoimeddann an Leabharlann an ceart fiosrdchain a dhéanamh a mheasann si is ga i
ndail le hiarratasoéir sula ndéantar tairiscint poist.

Data Deiridh
Tabhair faoi deara gurb é an spriocdhdta le haghaidh iarratais a fhail nd 10 Deireadh
Fémhair 2025, ag 3pm. Cloifear go docht daingean leis an data deiridh agus an t-am sin.

Dichaileofar iarrthdiri ma dhéantar stocaireacht ar bith ar a son.

Painéal

Féadfar painéal a bhunu én gcomoértas seo as a bhféadfar foluntais infheidhme ag Grad 3
Cuntdir Leabharlainne, buana agus sealadacha araon, a lionadh, ma thagann siad chun
cinn.

Socruithe Speisialta
Mds ga aon chdiriocht speisialta a bhaineann le haon ghné den chomértas seo, cuir in iul
duinn le do thoil hr@nli.ie

Leagan Amach an Chomértais

Féadfaidh roinnt gnéithe a bheith sa phroéiseas roghnichdin don chomdrtas seo.
D’fhéadfadh ceann amhain né nios mé diobh seo a leanas a bheith i gceist leo:

e Ceistneoir Measunaithe ar line a chomhlanu;

e Tastail/Tastalacha measunaithe ar line agus/né ar phaipéar;

e Gearrliostu;

e Agallamh/Agallaimh;

e Cleachtadh cur i lathair/anailise;

e Tastail shamplach oibre né aon tastalacha né cleachtai eile a mheasfar a bheith cui.

Gearrliostu

De ghnath, is md lion na n-iarratas a sheoltar isteach ar phost nd an lion iarratas a
theastaionn le foluntais reatha agus amach anseo don phost a lionadh. In ainneoin go
gcomhlionfadh iarrthéir na riachtanais inchdiliochta don chomartas, sa chas go mbeadh
lion na n-iarrthaoiri ar an bpost chomh hard sin nach mbeadh sé praiticiuil agallamh a chur
ar gach iarrthéir, féadfaidh an Leabharlann Naisiunta lion teoranta iarrthdiri a ghlaoch
chun agallaimh. Chuige sin, cuireann an Leabharlann Ndisilnta préiseas gearrliostaithe i
bhfeidhm chun grupa iarrthdiri a roghna i gcomhair agallaimh a meastar futhu gurb iadsan
is mé a oireann don phost ar bhonn an athbhreithnithe a rinneadh ar a bhfoirmeacha
iarratais. Déanfaidh bord saineolaithe na foirmeacha iarratais a scradu, agus critéir
réamhchinnte & gcur san direamh acu, ar bhonn riachtanais an réil, agus is iadsan a
chinnfidh cé acu an ndéanfar né nach ndéanfar iarrthoir ar leith a ghearrliostq, le hais na
n-iarrthéiri eile a chuir isteach ar an bpost. Ni hé sin le ra gur ga go bhfuil iarrthéiri eile
mi-oiriinach nd neamhinnidil chun an post a dhéanamh, ach go bhfuil roinnt iarrthoiri
ann ata nios fearr, ata nios cailithe agus/né a bhfuil nios mé taithi dbhartha acu de réir
dealraimh bunaithe ar a n-iarratas. Da bhri sin, td sé chun do leasa féin cuntas beacht
mionsonraithe a thabhairt ar do chuid céiliochtai/taithi san fhoirm iarratais.
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larrthéireacht a mheastar a bheith tarraingthe siar

Ni bheidh aon éileamh breise ar bhreithnil ag iarrthoiri nach gcuirfidh ar fail, nuair a
iarrtar orthu, an fhianaise a éilionn Leabharlann Ndisitinta na hEireann maidir le haon
abhar a bhaineann lena n-iarrthdireacht.

Ndsanna Imeachta Athbhreithnithe maidir leis an bPréiseas Roghntichdin

Déiledlfar le hiarratais ar athbhreithniu de réir an doiciméid “Cdd Chleachtais: Ceapachain
i bPoist sa Statseirbhis agus sa tSeirbhis Phoibli” a d’fhoilsigh an Coimisiin um
Cheapachadin Seirbhise Poibli - ta an Coéd le fail ar Ildithredn gréasdin
https://www.cpsa.ie/ga/

Is mar seo a leanas a chuirfidh Leabharlann Naisitnta na hEireann iarratais (arna gcur faoi

bhraid an Aonaid Acmhainni Daonna) san direamh lena mbreithniu: -

e prdiseas neamhfhoirmiuil atd leas le baint as taobh istigh de 5 13 oibre d’fhdgra an
chinnidh thosaigh (Alt 7.8 den Chdd) né taobh istigh de 2 I3 oibre de chinneadh a fhail
i ndail le céim eatramhach (Alt 7.9 den Chaod).

e Proéiseas foirmiuil: ni mér an t-iarratas ar athbhreithnit a dhéanamh taobh istigh de
10 13 oibre d’fhdégra an chinnidh thosaigh, né i gcas céim eatramhach, ni mér go
bhfaighfi an t-iarratas ar athbhreithniu taobh istigh de 4 13 oibre (Alt 7.13 den Chéd).

e Féadann an t-iarrthdir a iarraidh go ndéanfadh eadranai toradh an chinnidh
athbhreithnithe thosaigh féin a athbhreithnil agus ba choir iarratas chuige sin a
dhéanamh trath nach déanai na 7 |4 oibre tar éis toradh an athbhreithnithe thosaigh
a fhail (Alt 7.15 den Chdd).

Déantar plé in Alt 8 den Chdd ar na Ndsanna Imeachta Athbhreithnithe/Achomhairc i ndail
le liomhainti shard an Chéid Cleachtais.

Aiseolas d’larrathoiri

De réir phrionsabail an Chéid Chleachtais thuas, t4 Leabharlann Naisitinta na hEireann
tiomanta d’aiseolas soiléir, sonrach agus fiuntach a thabhairt d’iarrthéiri. Sa chomhthéacs
sin, is é beartas Leabharlann Naisitinta na hEireann aiseolas i scribhinn a chur ar fail do na
hiarrthdiri. Cuimseofar leis seo marcanna an iarrthéra sa chomodrtas, an marc a
thagarmharcail i gcoibhneas le feidhmiocht iarrthéiri eile agus tracht én mbord
measunaithe maidir le feidhmiocht iomlan an iarrthdéra faoi gach ceann de na ceannteidil
den Chreat Innidlachta.

Rochtain ar Fhaisnéis

Ginfear tri chdip den abhar iarratais 6n gcéip bhog a chuirfear isteach trath an iarratais,
le husaid ag an mbord agallaimh. Ar chur i gcrich an chomértais coinneoidh an tAonad
Acmhainni Daonna c6ip AMHAIN agus scriosfar an DHA chéip eile. Beidh feidhm ag na
hAchtanna um Chosaint Sonrai 1988 - 2018.
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Cuntadir Leabharlainne Grad 3-Priomhthascairi Feidhmiochta

Obair bhuine

Treallus agus
Réiteach Fadhbanna

Torthai a Sholathar

Scileanna den scoth
Seirbhisi do
Chustaiméiri &
Idirphearsanta

Diograis agus
Tiomantas

Saineolas, Oilteacht
agus Féinfhorbairt

Léirionn meas ar agus cothaionn dea-chaidrimh oibre le
comhghleacaithe agus le comhoibrithe

Glacann pairt iomlan agus thairbheach san fhoireann
Tacaionn agus cabhraionn le comhghleacaithe
Tagann anios le réitigh phraiticiula ar fhadhbanna oibre

Toilteanach a bheith solubtha i gcomhthéacs phraifil an phoist agus
aimsionn bealai chun oibrit timpeall ar fhadhb

Tugann faoin agus déanann obair uile ar bhealach criochnuil agus
eagraithe

Criochnaionn obair in am go comhsheasmhach agus ar ardchaighdean

Eisteann le custaiméiri agus ta sé né si measuil, ctirtéiseach agus
gairmiuil

Déanann iarracht casanna deacra a mhaolu agus iad ag déiledil le
daoine atd mishasta/feargach

Déanann cumarsaid go soiléir agus go liofa

Broduil as jab a dhéanamh go maith, fii ma ta an obair ina hobair
gnathaimh né mura bhfuil sé chomh taitneamhach céanna

Suim san obair agus an post a dhéanamh go maith

Forbraionn agus coinnionn na scileanna agus saineolas ata
riachtanach chun an rél a chomhlionadh go héifeachtach

Cuntoir Leabharlainne Grad 3, NLI 2025 Leathanach | 9



